
ІНФОРМАЦІЙНІ ТЕХНОЛОГІЇ В ПРОФЕСІЙНІЙ ДІЯЛЬНОСТІ

ФАХІВЦЯ

загальна короткострокова програма

Категорія слухачів:  особи, які здобули середню професійну освіту

або вищу освіту.

Мета програми: підвищення рівня обізнаності фахівців у використанні

сучасних інформаційних технологій в різних галузях професійної діяльності;

отримання практичних знань з інформаційної безпеки, програмного

забезпечення ведення бізнесу та систем електронної взаємодії громадян з

органами влади.

У процесі навчання будуть розглянуті наступні теми:

№ Тема

1 Початкові відомості про архітектуру персональних комп’ютерів

(ПК). Основи роботи на ПК. Операційна система Windows

2 Основи офісних програм (Word, Excel, Power Point)

3 Редагування зображень.  Системи розпізнавання документів.

4 Пошукові системи.  Налаштування браузерів: Google Chrom, Opera,

FireFox. Безпека інтернет.

5 Cоціальні мережі (facebook).  Програми зв’язку Skype, Zoom

6 Сервіси Google

7 Знайомство із сучасним програмним забезпеченням для ведення

бізнесу

8 Використання систем електронної взаємодії громадян з органами

влади

Форми роботи: інтерактивні методи навчання.

Документ: сертифікат або свідоцтво про підвищення кваліфікації.

Координатори з питань організації навчання та процедури укладання

договорів:
КАТИНСЬКА ІРИНА ВІКТОРІВНА, директор Інституту післядипломної освіти; 

БОЙКО ІННА ВІТАЛІЇВНА, фахівець Інституту післядипломної освіти.

Контактні телефони:  +38 (0482) 32-67-55;  +38 (067) 90-45-458


