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ІНСТРУКЦІЯ   
керівника (адміністратора) та членів робочої групи (користувачів) 

забезпечення Єдиної електронної бази з питань освіти  

Одеського державного екологічного університету 

 

Зазначена інструкція розроблена відповідно до Закону України "Про 

вищу освіту", Положення про Єдину державну електронну базу з питань 

освіти, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 13 липня 

2011 року № 752, наказом Міністерства освіти і науки України № 276 від 15 

березня 2023 року «Про затвердження Порядку прийому на навчання для 

здобуття вищої освіти в 2023 році», Положення про Єдину державну 

електронну базу з питань освіти, затвердженого постановою Кабінету 

Міністрів України від 13 липня 2011 року № 752 та затверджених Правил 

прийому в Одеський державний екологічний університет у 2023 році. 

Інструкція визначає механізм подання вступником заяви в електронній 

формі на участь у конкурсному відборі до Одеського державного 

екологічного університету, його відокремлених структурних підрозділів – 

Харківського та Херсонського гідрометеорологічних технікумів ОДЕКУ, 

Одеського коледжу комп’ютерних технологій ОДЕКУ реєстрації  та розгляду 

приймальною комісією університету у відповідності до Правил Прийому в 

ОДЕКУ у 2023 році. 

Одеський державний екологічний університет не пізніше ніж до 1 січня 

2020 року призначає  уповноважену особу приймальної комісії з питань 

прийняття та розгляду електронних заяв, яка є відповідальною за вчасне 

прийняття та розгляд електронних заяв. Відповідальна особа – адміністратор, 

організує роботу робочої групи, розподіляючи ключі доступу до Єдиної 

електронної бази з питань освіти. Аналогічну процедуру призначення 

відповідальних осіб проводять відокремлені структурні підрозділи 

університету – Харківський природоохоронний фаховий коледж ОДЕКУ, 

Херсонський гідрометеорологічний фаховий коледж  ОДЕКУ, Одеський 

фаховий коледж комп’ютерних технологій ОДЕКУ.  

Уповноважена особа відповідає за прийняття до розгляду електронних 

заяв, що відображені в розділі Єдиної бази, до якого має доступ ОДЕКУ 

(відокремлені структурні підрозділи), протягом однієї години після їх 

надходження, але не пізніше ніж до кінця поточного робочого дня. 



Визначення статусу електронної заяви, що прийнята до розгляду, 

здійснюється приймальною комісією Одеського державного екологічного 

університету (приймальними комісіями відокремлених структурних 

підрозділів ОДЕКУ) протягом 24 годин з часу її прийняття і відображається в 

особистому кабінеті вступника із значеннями: «Заяву зареєстровано у ЗВО» 

або  «Заява потребує уточнень». 

При встановленні електронній заяві статусу «Заява потребує уточнень» 

уповноважена особа невідкладно вносить до відповідного розділу Єдиної 

бази вичерпний перелік даних, що потребують уточнення, із зазначенням 

способу та  дати, до якої їх необхідно подати. Внесені дані відображаються в 

особистому електронному кабінеті вступника. Після уточнення вступником 

необхідних даних уповноважена особа змінює статус електронної заяви 

вступника на «Заяву зареєстровано у ЗВО». 

На підставі рішення приймальної комісії Одеського державного 

екологічного університету про допущення чи недопущення вступника до 

участі у конкурсному відборі для вступу до ОДЕКУ уповноважена особа 

встановлює один з таких статусів електронної заяви вступника: «Власника 

заяви допущено до участі у конкурсному відборі», «Власника заяви не 

допущено до участі у конкурсному відборі». 

Уповноважена особа університету змінює статус електронної заяви 

вступника, який пройшов конкурсний відбір та до якого приймальною 

комісією прийнято рішення про рекомендацію до зарахування на навчання 

відповідно до розділу XV Умов прийому, зі статусу «Власника заяви 

допущено до участі у конкурсному відборі» на статус «Власника заяви 

рекомендовано до зарахування на навчання за кошти державного бюджету». 

Для електронних заяв, поданих вступниками, відносно яких рішення про 

рекомендацію до зарахування на навчання за кошти державного бюджету 

приймальною комісією не прийнято, встановлюється статус «Власника заяви 

рекомендовано до зарахування на навчання за кошти фізичних, юридичних 

осіб». 

Зміна статусу електронної заяви вступника здійснюється не пізніше ніж 

до 12 години дня, в який приймальною комісією прийнято таке рішення 

При коригуванні списку рекомендованих до зарахування згідно з 

розділом XVI Правил прийому в ОДЕКУ у 2023 році раніше отриманий 

статус розгляду електронних заяв вступників зі статусу «Власника заяви 

рекомендовано до зарахування на навчання за кошти фізичних, юридичних 

осіб» в строки, встановлені пунктом 16.3 розділу XVI Правил прийому в 

ОДЕКУ у 2023 році, може бути змінено на статус «Власника заяви 

рекомендовано до зарахування на навчання за кошти державного бюджету». 

Вступник, статус електронної заяви якого встановлено як «Власника 

заяви рекомендовано до зарахування на навчання за кошти державного 

бюджету» або «Власника заяви рекомендовано до зарахування на навчання за 

кошти фізичних, юридичних осіб», зобов’язаний виконати вимоги Правил 

прийому в ОДЕКУ у 2023 році. 



Після виконання вступником вимог, передбачених вимогами цього 

розділу, ректор Одеського державного екологічного університету (голова 

приймальної комісії відокремленого структурного підрозділу ОДЕКУ – 

директори Харківського природоохоронного фахового коледжу ОДЕКУ, 

Херсонського гідрометеорологічного фахового коледжу ОДЕКУ, Одеського 

фахового коледжу комп’ютерних технологій ОДЕКУ) на підставі рішення 

приймальної комісії про рекомендування на зарахування для навчання видає 

наказ про зарахування на навчання такого вступника. Уповноважена особа 

змінює статус електронної заяви вступника на «Власника заяви зараховано на 

навчання до ЗВО» 

У разі невиконання вступником, електронна заява якого отримала статус 

«Власника заяви рекомендовано до зарахування на навчання за кошти 

державного бюджету» або «Власника заяви рекомендовано до зарахування на 

навчання за кошти фізичних, юридичних осіб», вимог, передбачених 

вимогами цього розділу, рішення про рекомендування його на зарахування 

анулюється приймальною комісією вищого навчального закладу. На підставі 

цього уповноважена особа змінює статус електронної заяви вступника на 

статус «Власника заяви виключено із списку рекомендованих до зарахування 

на навчання за кошти державного бюджету» або «Власника заяви виключено 

із списку рекомендованих до зарахування на навчання за кошти фізичних, 

юридичних осіб». 

 


