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                                                                         “ЗАТВЕРДЖУЮ” 

Голова Приймальної комісії, ректор 

Одеського державного екологічного 

Університету 

______________ /Сергій Степаненко/ 

“_30_ “  _березня__  2023 року 

 

Засідання  Приймальної  комісії ОДЕКУ 

від 29 березня  2023 р., протокол № 1 

 

 

П Л А Н 

роботи Приймальної комісії Одеського 

державного екологічного університету 

на 2022-2023 навчальний рік 

 

 

№№ 

з/п 

Назва заходу Термін 

виконання 

Відповідальні виконавці 

1 2 3 4 

1. Затвердження Правил прийому в 

Одеський державний екологічний 

університет у 2023 році, затвер-

дження Правил прийому в ОДЕКУ у 

2023 році за програмою підготовки 

офіцерів кадру, затвердження у фо-

рмі додатку до Правил прийому в 

ОДЕКУ у 2023 році правил прийому 

в аспірантуру та докторантуру уні-

верситету 

У відпо-

відності зі 

встанов-

леною Мі-

ністерст-

вом освіти 

і науки та 

Міністерс-

твом обо-

рони Ук-

раїни  

процеду-

рою та те-

рмінами 

Сербов М.Г. 

Матвієнко Т.І. 

Тучковенко Ю.С. 

Грушевський О.М. 

2. Розробка та затвердження в устано-

вленому порядку нормативної до-

кументації Приймальної комісії уні-

верситету на 2022/2023 навчальний 

рік та нормативної документації 

приймальних комісій відокремлених 

структурних підрозділів ОДЕКУ 

Березень-

квітень 

2023 р. 

-  

травень 

2023 р. 

Степаненко С.М. 

Сербов М.Г. 

Матвієнко Т.І. 

Кіріяк С.Г. 

Бірюков О.В. 

Ковальчук В.В. 

3. Підготовка бланкового матеріалу 

для забезпечення роботи приймаль-

ної комісії університету у 2023 році 

та приймальних комісій відокрем-

лених структурних підрозділів 

ОДЕКУ 

травень-

червень  

2023 р. 

Сербов М.Г. 

Матвієнко Т.І. 

Голови приймальних 

комісії відокремлених 

підрозділів ОДЕКУ 
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4. Розробка та видання (придбання) 

рекламних та профорієнтаційних 

матеріалів 

грудень 

2022р.- 

квітень 

2023р. 

Сербов М.Г. 

Кирнасівська Н.В. 

Владимирова О.Г. 

Кіріяк С.Г. 

Бірюков О.В. 

Ковальчук В.В. 

5. Оформлення та обладнання примі-

щень приймальної комісії та прий-

мальних комісій відокремлених 

структурних підрозділів  ОДЕКУ 

наочними матеріалами та норматив-

но-розпорядчою документацією 

Березень-

квітень 

2023 р. 

Протягом 

першого 

півріччя 

2023 р. у 

відповід-

ності до 

надхо-

дження 

норматив-

ної доку-

ментації 

МОН і 

Мінобо-

рони Ук-

раїни 

Матвієнко Т.І. 

Грушевський О.М. 

 

Відповідальні секретарі 

приймальних комісій ві-

докремлених структур-

них підрозділів універ-

ситету  

 

6. Формування складу предметних ек-

заменаційних, фахових атестаційних 

комісій, апеляційної комісії, інших 

комісій для проведення конкурсного 

відбору серед різних категорій здо-

бувачів вищої освіти у 2022 році 

 березень 

– квітень 

2023 р. 

Сербов М.Г. 

Матвієнко Т.І. 

Грушевський О.М. 

Бірюков О.В. 

Кіріяк С.Г. 

Ковальчук В.В. 

7. Організація роботи робочої групи 

електронної підтримки роботи 

Приймальної комісії ОДЕКУ 

Квітень-

травень  

2023 р. 

Сербов М.Г. 

Матвієнко Т.І. 

Забоджан А.В. 

Нікітін П.С. 

8. Забезпечення інформаційних дощок 

приймальної комісії ОДЕКУ, прий-

мальних комісій відокремлених 

структурних підрозділів відповід-

ною інформацією за розділами: но-

рмативна документація МОН Укра-

їни, нормативна документація 

приймальної комісії, ліцензії та сер-

тифікати, оперативна інформація 

приймальної комісії та її інших 

структурних  підрозділів,  окреме 

розташовування  інформації  щодо  

На потязі 

всього пе-

ріоду ро-

боти 

приймаль-

ної комісії 

поточної 

вступної 

компанії 

Матвієнко Т.І. 

Бірюков О.В. 

Кіріяк С.Г. 

Ковальчук В.В. 

Грушевський О.М. 

Владимирова О.Г. 

Кирнасівська Н.В. 
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  особливостей конкурсного відбору 

та прийому за військовими спеціа-

льностями, підготовка інформацій-

них повідомлень про умови прийо-

му на програму підготовки офіцерів 

запасу 

  

9. Забезпечення інформування вступ-

ників та їх батьків про хід вступної 

компанії 2023 року через офіційні 

веб-сайти ОДЕКУ та його відокрем-

лених структурних підрозділів 

Протягом 

всього пе-

ріоду ро-

боти 

приймаль-

ної комісії 

універси-

тету у 

2023 році 

Сербов М.Г. 

Матвієнко Т.І. 

 

Голови та відповідальні 

секретарі приймальних 

комісій відокремлених 

структурних підрозділів  

ОДЕКУ 

 

 

10. Підготовка програм вступних іспи-

тів для вступників всіх рівнів вищої 

освіти (освітньо-кваліфікаційних рі-

внів) та форм навчання, програми 

проведення співбесіди, програм 

проведення додаткових вступних 

випробувань із здобувачами другого 

(магістерського) рівня вищої освіти, 

критеріїв конкурсного відбору тощо 

Травень-

червень 

2023 р. 

Сербов М.Г. 

Матвієнко Т.І. 

Бірюков О.В. 

Кіріяк С.Г. 

Ковальчук В.В. 

Голови предметних ек-

заменаційних та фахо-

вих атестаційних комісій 

11. Підготовка екзаменаційних білетів 

для вступників всіх рівнів вищої 

освіти, освітніх програм, спеціаль-

ностей та форм навчання 

Не пізніше 

червня 

2023 р. 

Сербов М.Г. 

Матвієнко Т.І. 

Бірюков О.В. 

Кіріяк С.Г. 

Ковальчук В.В. 

Голови предметних ек-

заменаційних та фахо-

вих атестаційних комісій 

12. Проведення інструктивно-

методичних нарад з членами Прий-

мальної комісії, технічними секре-

тарями та співробітниками “Штабу 

абітурієнта”, “Консультаційного 

центру” тощо 

Протягом  

всього пе-

ріоду ро-

боти 

приймаль-

ної комісії 

2023 року 

Степаненко С.М 

Сербов М.Г. 

Матвієнко Т.І. 

Голови та відповідальні 

секретарі приймальних 

комісій відокремлених 

структурних підрозділів  

ОДЕКУ 

13. Участь у роботі підготовчого відді-

лення з проведенню профорієнта-

ційної та рекламної роботи у закла-

дах освіти середньої загальноосвіт-

ньої школи, технікумах, коледжах, 

рекламних акціях підрозділів уніве-

рситету, “Днів відкритих дверей”,  

Протягом 

всього пе-

ріоду ро-

боти 

приймаль-

ної комісії 

у 2023  

Кирнасівська Н.В. 

Докус А.В. 

Матвієнко Т.І. 

члени приймальної та 

відбіркових комісій 
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  проведення олімпіад для учнів ви-

пускних класів середніх шкіл та ви-

пускних курсів технікумів, коледжів 

тощо 

році з ура-

хуванням 

планів ро-

боти під-

готовчого 

відділення 

 

14. Проведення профорієнтаційної та 

рекламної роботи в структурних 

підрозділах гідрометеорологічної 

служби, Мінекоресурсів України, 

Державної служби з НС України, 

Державних агентств по водним ре-

сурсам та рибному господарству 

України, Державної гідрографічної 

служби України, Міністерства обо-

рони України, інших міністерств та 

відомств, організацій та установ 

Протягом 

січня - че-

рвня  

2023 р. 

Сербов М.Г. 

Кирнасівська Н.В. 

Грушевський О.М. 

Докус А.В. 

декани гідрометеороло-

гічного інституту та від-

повідних факультетів 

університету 

уповноважені особи 

приймальних комісій ві-

докремлених навчаль-

них підрозділів Одесь-

кого державного еколо-

гічного університету 

15. Забезпечення сприятливих умов ро-

боти з вступниками та їх батьками. 

Організація гарячої лінії універси-

тетського рівня. Доведення інфор-

мації на інформаційних дошках 

Приймальної комісії ОДЕКУ про 

телефони гарячої лінії МОН Украї-

ни, Департаменту освіти і наукової 

діяльності Одеської облдержадміні-

страції, міських та обласних право-

охоронних органів. Прозорість  та 

доступність конкурсної інформації.  

 

Протягом 

всього пе-

ріоду ро-

боти 

приймаль-

ної комі-

сії, особ-

лива увага 

під час 

проведен-

ня прийо-

му доку-

ментів, 

конкурс-

ного від-

бору 

Сербов М.Г. 

Бірюков О.В. 

Кіріяк С.Г. 

Ковальчук В.В. 

Матвієнко Т.І. 

 Відповідальні секретарі 

приймальних комісій ві-

докремлених структур-

них підрозділів  ОДЕКУ 

16. Організація прийому вступників, їх 

батьків та інших громадян адмініст-

рацією університету під час вступ-

ної компанії 2023 року 

червень – 

вересень 

2023 р. 

Степаненко С.М. 

Сербов М.Г. 

Матвієнко Т.І. 

Керівники, заступники 

керівників та відповіда-

льні секретарі прийма-

льних комісій відокрем-

лених структурних під-

розділів ОДЕКУ  
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17. Забезпечення умов роботи структу-

рних  підрозділів  приймальної ко-

місій  ОДЕКУ  та приймальних ко-

місій відокремлених структурних 

підрозділів університету з метою 

запобігання проявам хабарництва, 

корупції та  зловживання  службо-

вим   положенням   під  час  вступ-

ної кампанії 2023 року 

Протягом 

всього пе-

ріоду ро-

боти 

приймаль-

ної комісії 

Степаненко С.М 

Бірюков О.В. 

Кіріяк С.Г. 

Ковальчук В.В. 

18. 

  

Організація роботи з засобами масо-

вої інформації, громадськими орга-

нізаціями  

Грудень 

2022р. – 

вересень 

2023 р. 

Степаненко С.М. 

Сербов М.Г. 

Керівники відокремле-

них структурних підроз-

ділів ОДЕКУ та їх за-

ступники 

19. 

  

Забезпечення роботи Приймальної 

комісії університету та його відо-

кремлених структурних підрозділів 

під час прийому документів, прове-

дення конкурсних випробувань для 

всіх категорій абітурієнтів та зара-

хування вступників на навчання до 

Одеського державного екологічного 

університету та його відокремлених 

структурних підрозділів у 2023 році. 

Травень 

2023р. – 

листопад 

2023 р. 

Степаненко С.М. 

Сербов М.Г. 

Керівники відокремле-

них структурних підроз-

ділів ОДЕКУ 

20. Додаткові заходи на час безпосере-

днього проведення вступної компа-

нії: 

- постійний контроль за роботою те-

хнічних секретарів щодо дотриман-

ня нормативної документації 

- щоденний контроль за робочою 

групою електронного впровадження 

систем ЄДЕБО  

- суворе дотримання умов конфіде-

нційності при зберігання варіантів 

письмових конкурсних випробувань 

- контроль за проведенням вступних 

випробувань та перевіркою конкур-

сних робіт 

- дотримання умов прозорості кон-

курсної інформації 

 

 

 

На час 

проведен-

ня вступ-

ної компа-

нії,  всту-

пних ви-

пробувань 

та конкур-

сного від-

бору всту-

пників 

  

 

 

Матвієнко Т.І. 

 

 

Матвієнко Т.І. 

 

 

Сербов М.Г. 

Бірюков О.В. 

Кіріяк С.Г. 

Ковальчук В.В. 

Відповідальні секретарі 

 

Сербов М.Г., керівники  

відокремлених структу-

рних підрозділів універ-

ситету 

21. Організація роботи “Штабу абітурі-

єнта” та “Консультаційного центру 

ОДЕКУ” під час вступної кампанії 

2023 року 

червень-

серпень 

2023 р. 

Матвієнко Т.І. 

Костяєва О.Є. 

Кирнасівська Н.В. 

Докус А.О. 
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22. Проведення вступної компанії 2023 

року 

травень-

листопад 

2023 р. 

Відповідно додаткового 

плану заходів Прийма-

льної комісії Одеського 

державного екологічно-

го університету та пла-

нів заходів відокремле-

них структурних підроз-

ділів ОДЕКУ 

         

 

Приймальної комісії                                                         Тетяна МАТВІЄНКО 


