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ПОСАДОВІ  ОБОВ’ЯЗКИ  

Голови Приймальної комісії  

Одеського державного екологічного університету 

 

1. У відповідності з повноваженнями, наданими нормативними 

документами Міністерства освіти і науки України, затвердженими 

Правилами прийому в ОДЕКУ, Положенням про приймальну та апеляційну 

комісії університету керує усією діяльністю приймальної комісії 

університету та приймальними комісіями відокремлених підрозділів ОДЕКУ.   

Несе відповідальність за виконання встановлених планів прийому за 

рахунок обсягів державного замовлення, дотримання ліцензійних обсягів 

прийому, встановлених правил прийому в університет та його відокремлені 

структурні підрозділи. 

 

2. Затверджує річний план роботи Приймальної комісії та плани 

матеріально-технічного забезпечення проведення прийому до університету та 

його відокремлених структурних підрозділів.  

 

3. Визначає режим роботи Приймальної комісії та всіх служб 

університету, які забезпечують проведення вступної компанії поточного 

року.  

 

4. Визначає та затверджує розподіл обов’язків співробітників всіх 

структурних підрозділів Приймальної комісії університету. 

 

5. Затверджує всі нормативні документи Приймальної комісії, зокрема: 

Положення про приймальну комісію та апеляційну комісію ОДЕКУ, 

програми всіх категорій вступних випробувань, критерії конкурсного 

відбору, варіанти письмових (усних) конкурсних завдань тощо. 

 

6. Затверджує розклад проведення консультацій та вступних 

випробувань для вступників всіх освітніх ступенів та спеціальностей. 

 



7. Забезпечує умови конфіденційності при зберіганні необхідної 

кількості екзаменаційних матеріалів та документів суворої звітності.  

 

8. Безпосередньо здійснює керівництво роботою предметних 

екзаменаційних, фахових атестаційних та інших комісій при проведені 

процедур конкурсного відбору вступників до університету та його 

відокремлених структурних підрозділів.  

 

9. Проводить прийом громадян з питань вступу до Одеського 

державного екологічного університету та його відокремлених структурних 

підрозділів.   

 

10. Створює необхідні умови забезпечення прозорості інформації, яка 

стосується вступної компанії, проведення конкурсного відбору тощо.   

 

11. Забезпечує відповідні умови роботи структурних підрозділів 

приймальної комісії ОДЕКУ та приймальних комісій відокремлених 

структурних підрозділів ОДЕКУ з метою запобігання проявам хабарництва, 

корупції та зловживання службовим положенням під час проведення 

щорічної вступної компанії. 


