
 
МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ 

Одеський державний екологічний університет 
 

РОЗПОРЯДЖЕННЯ 
 

« 20  » січня 2023 р.                                                                                   №  3 
 

“Про процедуру внесення на підпис 

 наказів та розпоряджень” 
 

 

 З метою вдосконалення системи контролю за виконанням рішень Вченої ради, 

ректорату та інших органів управління Одеським державним екологічним 

університетом, 

 

ВСТАНОВИТИ: 
 

1. Накази, розпорядження та інші розпорядчі документи, обов’язкові до 

виконання структурними підрозділами ОДЕКУ під час внесення проєкту на 

погодження підписуються посадовою особою університету, яка вносить зазначений 

документ на підпис, на всіх сторінках документу. 

У випадках, якщо зазначений документ має обсяг більше ніж одна сторінка, 

підпис даної посадової особи на всіх сторінках за виключенням останньої ставиться 

на зворотній стороні листа з визначенням посади та ПІБ особи. 

 

2. Дія Розпорядження розповсюджується на накази та розпорядження, які 

стосуються всіх категорій здобувачів вищої освіти в університеті незалежно від 

громадянства, форми навчання, форми фінансування освітньої діяльності, рівня 

вищої освіти, освітньої програми або спеціальності, а також на всі документи, які 

видаються від імені Одеського державного екологічного університету, та стосуються 

руху контингенту, матеріального, фінансового забезпечення здобувачів освіти в 

ОДЕКУ, у тому числі учнів підготовчого відділення та слухачів курсів підвищення 

кваліфікації (перепідготовки) Інституту післядипломної освіти ОДЕКУ.  

 

3. Начальнику відділу кадрів (Ізотов С.О.) та завідувачці канцелярією 

(Вербицька О.Г.)  починаючи з 30 січня 2023 року прийом на реєстрацію підписаних 

документів проводити виключно з врахуванням вимог, визначених в пунктах 1 та 2 

Розпорядження.  

 

4. Контроль за виконанням Розпорядження покласти на першого проректора-

проректора з навчальної роботи Сербова М.Г. 

 

 

Ректор                                            Сергій СТЕПАНЕНКО 

========================================================= 

 Проєкт вносить: 

 Перший проректор  



 

                                                                                                          Погоджено: 

                                                                                          Проректор з НР 

                                                                                          Проректор з НПД та РУ 

                                                                                          Головний бухгалтер  

                                                                                         Директор НН ГМІ 

                                                                                         Декан ПОФ 

                                                                                         Декан ФКНУА 

                                                                                         Директор ІПО 

                                                                                         Завідувач ПВ 

                                                                                         Начальник ВК 

                                                                                        Завідувач канцелярією 

                                                                                        Юрисконсульт    


